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Informacioén sobre derechos de autor

.. Informacion sobre derechos de autor

Copyright © 1994-2010 Objectif Lune Inc. Todos los derechos reservados.

Se prohibe toda reproduccion, transmisidn, transcripcion, almacenamiento en un sistema de recuperacion o traduccion a otro
idioma o lenguaje de programacion de la totalidad o parte de la presente publicacion, sin perjuicio de su forma o del medio
utilizado, ya sea electrénico, mecanico, magnético, dptico, manual o de cualquier otro tipo, sin el previo consentimiento por
escrito de Objectif Lune Inc.

Objectif Lune Inc.niega la existencia de cualquier tipo de garantia expresa o implicita respecto del software, incluyendo entre
otras cosas, toda garantia implicita de comercialidad, idoneidad para un fin especifico, funcionalidad, proteccion o integridad
de la informacion.

PlanetPress y PrintShop Mail son marcas registradas de Objectif Lune Inc.
PostScript y Acrobat son marcas registradas de Adobe Systems Inc.
Pentium es marca registrada de Intel Corporation.

Windows es marca registrada de Microsoft Corporation.

Adobe, Adobe PDF Library, Adobe Acrobat, Adobe Distiller, Adobe Reader, Adobe Illustrator, Adobe Photoshop, Optimized
PostScript Stream (datos PostScript optimizados), el logotipo de Adobe y el logotipo de Adobe PDF son marcas comerciales o
registradas de Adobe Systems Incorporated en Estados Unidos y/ u otros paises.

Las marcas comerciales propiedad de otras empresas se mencionan en la presente documentacion Unicamente con fines de
identificacion y son propiedad exclusiva de las empresas respectivas.

Titulo Guia del usuario de PlanetPress EnvelopeNOW
Revision 9/22/2010
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Descripcion general

. Descripcién general

) Esta documentacion en PDF fue generada el 9/22/2010. Usted puede acceder a la version en linea actualizada de la
documentacion aqui: http://www.objectiflune.com/Documentation/es/planetpress-envelopenow-user-guide/.

PlanetPress EnvelopeNOW es una solucion autdnoma que permite a los propietarios de dobladoras e insertadoras de papel
aprovechar al maximo su hardware de finalizacién. Usted puede activar las funciones de su dobladora e insertadora de papel
automaticamente y de forma dindmica para reducir el trabajo manual, acelerar la produccion y ieliminar los errores humanos!

PlanetPress EnvelopeNOW le permite agregar marcas de lectura, como los cédigos OMR vy los codigos de barra del Cédigo 39,
a sus documentos existentes, siguiendo las pautas especificas del fabricante. Usted puede configurar las condiciones
apropiadas en el asistente paso por paso para crear marcas de lectura que den sus propias instrucciones especificas a su
dobladora e insertadora de papel. Una vez que ha configurado su proyecto, puede volver a utilizarlo para un nimero ilimitado
de diferentes trabajos de impresion.

Con PlanetPress EnvelopeNOW, se vuelve facil doblar automaticamente piezas de correo de mlltiples paginas, iincluso si la
cantidad de paginas es variable! Agregue dinamicamente papeles de varias bandejas a sus piezas de correo, basandose en
condiciones de configuracion facil que siguen sus reglas comerciales existentes.

Ayuda contextual

Desde cualquier ventana de PlanetPress EnvelopeNOW, usted puede presionar la tecla F1 de su teclado para obtener ayuda

contextual en linea. También puede hacer clic en el icono L= del lado superior derecho de cualquier pantalla para acceder a la
guia en linea usuario en la pagina Informacion general.

Iconos utilizados en esta guia

Algunos iconos son utilizados en toda esta guia para captar su atencion sobre cierta informacion particular.

I .+ Notas: Este icono le muestra algo que complementa la informacion que lo rodea. Entender las notas no es
fundamental pero puede ser de ayuda cuando utilice PlanetPress EnvelopeNOW.

I ? . Advertencias: Este icono muestra informacion que puede ser fundamental cuando utilice PlanetPress
EnvelopeNOW. Es importante prestar atencién a estas advertencias.

&, Técnico: Este icono muestra informacién técnica que puede requerir algiin conocimiento técnico para su
comprension.

Requisitos del sistema

PlanetPress EnvelopeNOW tiene los siguientes requisitos del sistema:
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Descripcion general

Requisitos minimos

« Sistema operativo: Windows XP SP2

¢ Procesador: Intel P4/Celeron; AMD Athlon/Turion

e Memoria: 1GB RAM

o Espacio en el disco: 10GB en todo momento (para archivos temporales y de cola de impresion)
o Resolucion de pantalla: 1024 x 768 o superior

Recomendado

o Sistema operativo: Windows 7

¢ Intel Corei7 / AMD Phenom II Quad

e Memoria: 8GB RAM

o Espacio en el disco: 100GB

o Resolucion de pantalla: 1600 x 1200 o superior

Sistemas operativos compatibles

o Windows XP
o Windows 2003
¢ Windows Vista
¢ Windows 2008
e Windows 7

l '+-| Entodos los casos, tanto la version de 32 bits como la de 64 bits de estos sistemas operativos son compatibles.

Notas importantes

Entornos virtuales: PlanetPress EnvelopeNOW debe funcionar en todos los entornos virtuales. Sin embargo, Objectif Lune
Inc. sdlo ha realizado pruebas superficiales con VMWare Workstation y no puede garantizar que PlanetPress EnvelopeNOW
funcionara en todos los entornos virtuales.

Servidor de terminal: PlanetPress EnvelopeNOW no requiere derechos administrativos y debe trabajar bajo conexiones
de Terminal Services y Remote Desktop. Sin embargo, Objectif Lune Inc. solo ha realizado pruebas superficiales con Remote
Desktop (RDP) y no puede garantizar que PlanetPress EnvelopeNOW funcionara bajo todas las herramientas de conexion
remota.

Consideraciones de rendimiento

PlanetPress EnvelopeNOW fue disefiado para realizar trabajos tipicos producidos para insertadoras de escritorio pequefias. El
nimero de paginas que puede ser procesado mediante PlanetPress EnvelopeNOW se limita a aproximadamente 50,000
paginas y puede ejecutar un trabajo de esa magnitud, pero un proceso tan largo puede tardar unas cuantas horas en
completarse antes de comenzar la impresién.

Se estima que el trabajo promedio debe ser de 1000 a 5000 paginas y que los trabajos de este tamario deben estar completos
y listos en unos minutos. Esta velocidad fue calculada en una computadora que cumple con los requisitos del sistema
recomendados.
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Descripcion general
Esta seccion le ayudara a configurar para usar PlanetPress EnvelopeNOW.

Siga leyendo para descubrir exactamente lo que necesita hacer para instalar y activar apropiadamente su nuevo software.

Contenido del paquete

La caja de PlanetPress EnvelopeNOW* contiene los siguientes articulos:

¢ Su CD de instalacion de software.
o Detalles de la licencia de su software.

IA, * Las licencias y la instalacion pueden haber sido enviadas a usted electronicamente y no en forma fisica.

Instalar PlanetPress EnvelopeNOW

Para instalar PlanetPress EnvelopeNOW siga estos pasos:

|A> Para instalar PlanetPress EnvelopeNOW, debe estar conectado como administrador en la computadora.

1. Explore el archivo PlanetPress EnvelopeNOW.exe que descargd de Internet y ubique el archivo en el CDPlanetPress
EnvelopeNOW del producto. Una vez que lo ha ubicado, haga doble clic en su icono para abrir el programa de
instalacion. Aparecera el cuadro de didlogo Seleccionar Idioma de Configuracion.

2. Seleccione su idioma preferido y haga clic en OK.

l '+-| Sdlo Inglés esta disponible en version 1.1.1.5641 de PlanetPress EnvelopeNOW.

Si a su computadora le faltan prerrequisitos necesarios para instalar PlanetPress EnvelopeNOW , aparecera un cuadro
de didlogo que indicara que seran instalados.
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Haga clic en Siguiente para descargar e instalar los componentes requeridos. Una vez que la instalacion de los
componentes se haya completado, se mostrara la pantalla de Bienvenido.

Haga clic en Siguiente. Se mostrara la pagina de Contrato de licencia.

Cuando haya leido y entendido el contrato de licencia, haga clic en Acepto los términos del contrato de licencia. Haga
clic en Siguiente.

lA, Debe aceptar los términos del contrato de licencia para continuar.

Ingrese su nombre completo y el nombre de su organizacion y luego haga clic en Siguiente.

Aparecera la pantalla de Tipo de configuracion. Seleccione Completo si desea instalar todos los componentes del
software o Personalizado si desea seleccionar individualmente los componentes para instalar. Haga clic en Siguiente.
Si selecciond Personalizado, aparecera la ventana de Configuracion Personalizada. Seleccione los componentes que
desea instalar y haga clic en Siguiente.

La pantalla Carpeta de destino mostrara el disco y la carpeta donde se instalara PlanetPress EnvelopeNOW . Para
instalar el software en otra parte, haga clic en Cambiar... y desplacese a la carpeta deseada.

El nombre de Carpeta del programa determina el nombre que aparecera en el Ment Iniciar. Mantenga el nombre
predeterminado o coloque el nombre que desee. Escoja si desea que las teclas de método abreviado aparezcan para
todos los que utilicen la computadora o sélo para los usuarios que se encuentran conectados usuario, luego haga clicen
Siguiente.

Haga clic en Siguiente para comenzar a copiar los archivos e instalar el software. El Asistente de configuracion
comienza a instalar los archivos.

Cuando termina de copiar, aparece la ventana final.

Se puede revisar "Ejecutar Actualizacion de cliente ahora" para revisar las actualizaciones luego de haber finalizado la
instalacion (recomendado).

Haga clic en Finalizar para completar la instalacion de PlanetPress EnvelopeNOW.

Actualizar PlanetPress EnvelopeNOW

Recomendamos vehementemente que mantenga su software actualizado utilizando regularmente el Administrador de
Actualizaciones de PlanetPress.

Para acceder al PlanetPress EnvelopeNOW administrador de actualizaciones, haga lo siguiente:

Desde el menu Iniciar:

|_._

Haga clic en Iniciar.
Haga clic en (Todos los) programas.
Haga clic en el icono de UpdateClient.

Cuando inicia el administrador de actualizaciones por primera vez, aparece una ventana de advertencia para
confirmar si desea que la informacion sobre su sistema sea enviada a Objectif Lune. Esta informacion sélo esta
relacionada con los productos de Objectif Lune instalados en su sistema. Haga clic en Si para aceptar o en No para
cancelar. Si hace clic en Cancelar, el administrador de actualizaciones se cerrara y su software no se actualizara.

Para instalar una actualizacion:

Si existe una nueva actualizacion para cualquier software de Objectif Lune instalado en su sistema, incluyendo PlanetPress
EnvelopeNOW, la versidon mas reciente aparecera con su tamano de descarga y un botdn Instalar. Haga clic en el botdn
Instalar para iniciar la descarga e instalacion de la version mas reciente del software.
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Una vez que la descarga se cierra, comienza la instalacion. Siga las instrucciones de esta guia si necesita ayuda con la
instalacion de la actualizacion (consulte Instalar PlanetPress EnvelopeNOW)

Abrir el software

Para abrir PlanetPress EnvelopeNOW:

Desde su escritorio:

Ubique y haga doble clic en el icono PlanetPress EnvelopeNOW de su escritorio.

Figure 1 : El icono PlanetPress EnvelopeNOW.

Desde el menu Iniciar:

Haga clic en Iniciar

Haga clicen (Todos los) Programas

Haga clic en la carpeta PlanetPress EnvelopeNOW
Haga clic en el icono PlanetPress EnvelopeNOW
Aparecera la Pantalla de Inicio.

N

|=-| PlanetPress EnvelopeMow

[ I e L] w

Figure 2 : La carpeta del menu de -Inicio de PlanetPress EnvelopeNOW .

Cerrar el software

Para salir de PlanetPress EnvelopeNOW:

1. Encuentre y haga clic en el boton D de la esquina superior derecha de la pantalla en la que se encuentra.
2. Siva a modificar o crear un trabajo, aparecera un cuadro de diadlogo pidiendo guardar el trabajo.
3. Secerrara el software.

Periodo de evaluacion

PlanetPress EnvelopeNOW puede ejecutarse hasta 30 dias en un periodo de evaluacién de demostracion y ya no se ejecutara
después de este periodo de evaluacion, a menos que sea activado. Durante este periodo de evaluacion, PlanetPress
EnvelopeNOW hara que todas las salidas de datos tengan una marca de agua.
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Activacion

Para eliminar la marca de agua y continuar utilizando PlanetPress EnvelopeNOW, usted debera activar el software.

Para hacerlo, debera tener los detalles de la licencia de su software y se debera instalar PlanetPress EnvelopeNOW
en su computadora.

Para activar el software:

o Abrir PlanetPress EnvelopeNOW

* Vaya a Preferencias haciendo clic en @ desde cualquier pantalla.

o Haga clic en la ficha Acerca de.

o Haga clic en el botdn Activacion. Aparecera la pantalla de activacion PlanetPress EnvelopeNOW .

« Copie el NUmero magico desde esta ventana haciendo doble clic en el nimero, luego haciendo clic derecho en él y clic
en "copiar". También puede escribirlo.

« Haga clic en Activacion Web para obtener su sitio web de activacion.

« Siga las instrucciones del sitio web para registrarse y activar el software.
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L_La PlanetPress EnvelopeNOW Pantalla de Inicio

La pantalla de inicio de PlanetPress EnvelopeNOW aparece cuando se abre la aplicacion e indica las diversas funciones que se
pueden utilizar.

)\' \ PLANETPRESS. - \

MODIFY
Project

A

OBJECTIF LUNE

Figure 3 : La Pantalla de Inicio
Estas son las diferentes partes de la pantalla de inicio en las que puede hacer clic:

CREAR proyecto: Lo dirige a la pantalla Crear proyecto. Consultar "Crear un nuevo proyecto” (page 15)

IMPRIMIR trabajo: Lo dirige a la pantalla Imprimir trabajo. Consultar "Imprimir su trabajo" (page 25)

MODIFICAR proyecto: Abre la pantalla Seleccion de proyecto. Consultar "Modificar un proyecto existente" (page 23)
Preferencias: Abre la ventana Preferencias. Consultar "Configuracion" (page 27)

Ayuda: Abre la Guia del usuario de PlanetPress EnvelopeNOW en linea.

Salir: Cierra el software. Consultar "Cerrar el software" (page 11)

o wnN =
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Crear un nuevo proyecto

L Crear un nuevo proyecto
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Antes de empezar

éQué es un proyecto?

Un proyecto es un archivo que contiene todas las preferencias y opciones que se especifican para
la colocacion, contenido y condiciones de las marcas de lectura de su trabajo. Una vez que ha
creado un proyecto y lo ha guardado, puede utilizarlo para imprimir trabajos tanto tiempo como
desee, modificarlo o eliminarlo si ya no lo utiliza.

Puede crear tantos proyectos como desee en PlanetPress EnvelopeNOW, generalmente uno para
cada tipo de documento que tenga.

Antes de empezar su nuevo proyecto PlanetPress EnvelopeNOW , asegurese de tener los siguientes elementos o informacion
a la mano:

Muestra de documento: Es indispensable tener un PDF que contenga una muestra de los datos que su trabajo procesara
regularmente o estar listo para capturar un trabajo de una cola de impresion.

Su archivo de trabajo debe contener por lo menos una de cada excepcion en la que se apliquen condiciones. Por
‘é ejemplo, si desea insertar una hoja especial en cada sobre para destinatarios de California, debe incluir por lo menos
& una direccion de California y una de otro estado. Aseglrese de que sus muestras aparezcan en las primeras 50
paginas, puesto que PlanetPress EnvelopeNOW sélo mostrara las primeras 50 paginas de su documento.

Configuracion de hardware: Si auin no lo ha hecho, asegurese de instalar y activar el archivo de configuracion archivo
correspondiente a su Dobladora e Insertadora de Papel. Consulte "Configuraciones del hardware" (page 28)

Impresora de salida: Aseglrese de que por lo menos una impresora esté instalada en su computadora. La impresora
elegida estara donde el PlanetPress EnvelopeNOW proyecto sea impreso.

Marcas de lectura: Consulte la documentacion de su dobladora e insertadora de papel para aprender la definicion y
significado de cada marca de lectura y cdmo se utilizan.
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Seleccione un archivo de configuracion y un documento de muestra

| '/~ Una animacion paso por paso de esta seccion esta disponible en linea en http://www.ppenvelopenow.com/support/

Seleccion de archivo de configuracion de hardware

El cuadro Seleccionar una configuracion de hardware muestra una lista de configuraciones de hardware que han sido
instaladas en su sistema y se encuentran activas. Haga clic en cualquiera de las configuraciones de hardware de la lista para
seleccionarla. Si su configuracion de hardware no aparece o si desea eliminar las configuraciones de hardware que no utiliza,
consulte "Configuracion" (page 27).

Seleccion de Tipo de Doblez

Haga clic en el cuadro Seleccionar un tipo de doblez para abrir un ment desplegable que incluye los tipos de doblez disponibles
respaldados por el hardware escogido. Haga clic en el que desea utilizar.

Archivo de muestra

Haga clic en el cuadro Seleccionar un archivo de muestra para abrir un menu desplegable que incluye todas las impresoras
instaladas en su sistema, asi como la opcion Examinar...

o Examinar...: Si sumuestra de archivo de trabajo es un archivo PDF local de su computadora, haga clic en Examinar...
y luego desplacese a la ubicacion del archivo PDF de su computadora.

« Cualquier impresora: Si no tiene lista una muestra en PDF, puede capturar su trabajo improvisadamente.
Comience abriendo su aplicacion, luego imprima su trabajo en la impresora PlanetPress EnvelopeNOW que fue creada
durante la instalacion. Luego, seleccione la impresora del menu desplegable de archivos de muestra en esta ventana.
El trabajo sera importado junto con cualquier configuracion de controlador que haya seleccionado al imprimir (por
ejemplo, configuracién del modo Duplex).

Solo se puede capturar un archivo de muestra desde una impresora local no compartida, lo que significa que las impresoras en
redy las compartidas no pueden ser utilizadas. Para capturar un trabajo, necesita ser un administrador de la maquina (para
Windows Vista y 7, también necesita privilegios elevados). Sélo se mostraran las primeras 50 paginas de su archivo de
muestra en la vista previa en cualquier momento dado. Sin embargo, cuando imprima su trabajo, se imprimiran todas las
paginas.

Asimismo, se puede capturar un archivo de muestra desde una impresora diferente, pero esta impresora tiene que
estar en pausa para que coloque el trabajo en la cola de impresion, sin imprimirlo. Ademas, debe utilizar una
&, impresora que utilice un controlador de PostScript. Finalmente, esta impresora debe estar en modo Sin Procesar de
== forma que la informacién pueda ser utilizada por PlanetPress EnvelopeNOW. Cuando seleccione cualquier impresora
gue no sea la impresora EnvelopeNOW, PlanetPress EnvelopeNOW le solicitara automaticamente convertirla al modo
Sin Procesar.

Identificar los limites de las piezas de correo

| '+-| Una animacion paso por paso de esta seccion esta disponible en linea en http://www.ppenvelopenow.com/support/
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Desplazarse por la vista previa

Comenzando en este punto, aparecera una vista previa de la impresion de su proyecto. Usted
puede desplazarse por la ventana de vista previa utilizando los iconos de navegacion o las teclas
de acceso directo.

Panning and zooming

Accion Mouse de acceso directo Icono de acceso directo

Acerquey aleje  Mantenga presionado CTRL y Haga clic en Zoom y luego seleccione un
la vista previa utilice la rueda del mouse nivel de zoom.

:z ez?;inszrade Mantenga presionado SHIFT Haga clic en el icono de mano y haga clicy
dgrecha y utilice la rueda del mouse  arrastre la vista previa.

Desplazar de Mantenga presionado ALTy  Utilice las barras de deslizamiento de la
arribaaabajo  utilice la rueda del mouse parte inferior y derecha de la vista previa.

Cambiar paginas

Para cambiar la pagina que se visualiza, mueva el cursor del mouse a la parte inferior de la
ventana de vista previa. Se abrira una barra de herramientas deslizable que muestra la pagina
seleccionada asi como las dos paginas anteriores y las dos posteriores. Asimismo, podra visualizar
botones para desplazarse hacia adelante o hacia atras en las paginas.

Para desplazarse hacia adelante, haga clic en el boton Siguiente. Para desplazarse hacia atras,
haga clic en el botdn Atras. Para desplazarse hasta la primera pagina, haga clic en el boton
Primera, para desplazarse hasta la Ultima pagina, haga clic en el botdn Ultima.

Figure 1 : Utilice esta ventana para desplazarse por las paginas de su trabajo.

Definir limites

Los limites son las divisiones entre cada una de sus piezas de correo (siendo una pieza de correo el contenido de un sobre). El
limite se encuentra donde una pieza de correo termina y una nueva comienza. Los limites pueden definirse utilizando un
conjunto de reglas diferentes, dependiendo del tipo de trabajo que esté haciendo.

Namero variable de paginas

Seleccione esta opcion si tiene un nimero de paginas variable para cada pieza de correo. Necesitara saber si la informacion
necesaria para determinar el comienzo o el final de una pieza de correo esta en la primera o la Ultima pagina. Tanto la opcion
de "primera pagina" como la de "Ultima pagina" pueden utilizarse dependiendo de la ubicacion de la informacion.

Namero fijo de paginas

Seleccione esta opcion si sus piezas de correo siempre contienen el mismo ndimero de paginas en todo su trabajo. Cuando
seleccione esta opcion, el selector Tipo de condicion desaparecera y en su lugar aparecera un cuadro de entrada. Ingrese el
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nimero exacto de paginas que contiene cada documento.

Tipo de condicion
Tipo de papel u orientacion

Seleccione esta opcidn si sus piezas de correo estan separadas por un tipo de papel especifico, por ejemplo, por una caratula
azul extraida de una bandeja de papel diferente en la impresora. Cuando seleccione esta opcion, aparecera una lista
desplegable con los tipos de papel compatibles. Haga clic en la opcidn correspondiente al cambio de tipo de papel que desea
detectar.

Para todas las selecciones, excepto Cambio de orientacion, aparecera un cuadro de entrada al lado de su seleccion, que
debera enumerar los tipos de papel establecidos para el trabajo. Ingrese el desencadenador deseado o seleccione uno de la
lista. La formulacién exacta aqui depende de las denominaciones del papel en el controlador de su impresora. Consulte la
documentacion de su impresora para obtener mas detalles sobre las opciones disponibles para usted.

LR Es posible que algunos métodos de entrada no soporten todas las selecciones de tipo de papel. Los PDF en particular
== pueden ser afectados por esta limitacion.

Texto en algin lugar de la pagina

Seleccione esta opcion si sus limitaciones estan definidas dependiendo del texto de su pagina vy si el texto ha cambiado o si es
algo especifico. Luego, cree una regién de texto en la pagina haciendo clic y manteniendo presionado el botdn del mouse en
una esquina de la region que desea crear y luego moviéndolo a la esquina opuesta y soltando el botdn del mouse.

' Es mucho mas efectivo seleccionar una sola linea de texto, si es posible. Esto puede acelerar ligeramente su proceso
si utiliza muchas condiciones en un trabajo amplio.

El cuadro Condicion de region seleccionada aparecera una vez que haya creado una seleccion de region.
Seleccione una de las opciones a continuacion:

o Es igual a: El limite esta definido cuando el area de la pagina es exactamente igual al contenido del cuadro.

o No es igual a: El limite esta definido cuando el area de la pagina es diferente del contenido del cuadro, incluso por un
solo caracter.

o Contiene: El limite esta definido cuando el area de la pagina contiene el contenido exacto del cuadro en cualquier
punto del area.

+ No contiene: El limite esta definido cuando el area de la pagina no contiene el contenido del cuadro.

o Cambios: El limite esta definido cuando la region seleccionada ha cambiado, en comparacion con la pagina previa.

o Es superior a: El limite esta definido cuando la region seleccionada contiene un valor numérico superior al nimero
del cuadro.

o Es inferior a: El limite esta definido cuando la region seleccionada contiene un valor numérico inferior al nimero del
cuadro.

Dependiendo de la opcion que ha seleccionado, puede ser necesario o apropiado modificar el contenido del cuadro de texto al
lado de la seleccion, puesto que, de forma predeterminada, contiene el texto dentro de la seleccion de region.

El contenido de la region puede cambiar en altura (por ejemplo, debido a una segunda linea opcional de direccién) o
ancho (nombres o direcciones mas largos), por lo que debe planificar con anticipacion y tomar un drea mas grande, si
es necesario. Siempre que no se incluya ninguin otro texto en su seleccion, se recortaran los espacios en blanco
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I /4| automaticamente.

Condiciones combinadas

Crear una nueva condicion

Para crear una nueva condicidn, haga clic en el botén #. . Defina una nueva seleccidn de regidn en su vista previa para esta
nueva condicién. Seleccione el tipo de condicion y modifique el contenido del cuadro de texto, si es apropiado.

/. La condicién cambios sélo debe ser utilizada como la dltima condicién del conjunto. Si no es la ultima, es posible que
no funcione correctamente.

Eliminar una condicién

Para eliminar una condicion, vaya a la condicién que desea eliminar y haga clic en el botén 2. . La condicién serd borrada.

Desplazarse entre condiciones

Para desplazarse entre condiciones, haga clic en los botones € y &4 . La etiqueta entre los botones indica el nimero de
condiciones y la que se visualiza en ese momento (por ejemplo, 1 de 2).

Seleccionar la forma en que se combinan las condiciones
Puede combinar las condiciones de dos formas:

« Se cumplen todas las condiciones: La condicién sélo se volvera verdadera si TODAS las condiciones combinadas
son verdaderas.

o Se cumple al menos una condicién: La condicion sera verdadera si ALGUNA de las condiciones combinadas es
verdadera.

Definir impresion a doble cara

I '/~ Una animacion paso por paso de esta seccion esta disponible en linea en http://www.ppenvelopenow.com/support/

1. Configuracion

Se utiliza esta opcion para preparar el trabajo que PlanetPress EnvelopeNOW envia a la impresora. Esta opcién cambia dos
cosas:

o Adicion de paginas extra: Si su trabajo se imprime en borde largo o borde corto y usted elige la opcidn correcta
aqui, se agregara una pagina en blanco al final de cada pieza de correo cuando dicha pieza de correo tenga un nimero
de paginas impar. Esto asegura que la primera pagina de la siguiente pieza de correo esté siempre en el frente de una
hoja.

o Posicion de las marcas de lectura: Si coloca sus marcas de lectura en el dorso de la pagina, utilizar el borde largo
o el borde corto correctamente determinara la ubicacion exacta de las marcas de lectura en el dorso, de forma que su
Dobladora e Insertadora de Papel sepa donde leerlas. Si no elige la opcion correcta, es posible que la Dobladora e
Insertadora de Papel no pueda detectar sus marcas de lectura.
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Si su trabajo ocupa una sola cara y se estan imprimiendo las marcas de lectura en el frente, simplemente seleccione
"Ninguno".

2. Posicion de las marcas de lectura

o Frente: Las marcas de lectura apareceran en el frente de cada hoja.
o Dorso: Las marcas de lectura apareceran en el dorso de cada hoja. Si eligié "ninguno" en la opcién duplex,
PlanetPress EnvelopeNOW creara automaticamente una pagina en el dorso que contenga solo las marcas de lectura.

Antes de configurar las opciones Duplex, asegurese de saber donde puede leer las marcas de lectura su Dobladora e
Insertadora de Papel, asi como lo que hara exactamente con sus piezas de correo. Por ejemplo, en algunas
dobladoras e insertadoras de papel, si va a hacer una carta plegada "en C"y coloca sus marcas de lectura en el
LR frente, la impresion "en C" tendra como resultado que el frente de sus hojas se doble hacia adentro y que, por lo
tanto, quede oculto. Al contrario, si coloca las marcas de lectura en el frente, la impresion "en C" tendra como
resultado que el frente de su hoja esté hacia afuera y que, por lo tanto, sea visible. Consulte la documentacion de su
Dobladora e Insertadora de Papel para obtener detalles sobre como preparar correctamente el trabajo para
imprimirlo.

Configurar marcas selectivas

l /4| Una animacion paso por paso de esta seccion esta disponible en linea en http://www.ppenvelopenow.com/support/

Las opciones disponibles en esta seccion dependen de la configuracion del hardware que elija en Configuracion General
(consultar "Seleccione un archivo de configuracion y un documento de muestra" (page 16)). La ficha de configuracion de
escaneado sélo estara activa si la configuracion del hardware tiene marcas selectivas para configurarse. De lo contrario, se
saltara.

Para cada marca selectiva, hay tres opciones disponibles para determinar si aparece o no en la pagina cuando se imprime:

o Activada: Haga clic aqui si desea que la marca siempre aparezca en la pagina.

o Desactivada: Haga clic aqui si desea que la marca nunca aparezca en la pagina.

« Condicion: Haga clic aqui si desea que la marca aparezca solo bajo ciertas condiciones. Cuando elija esta opcion, las
condiciones apareceran en la parte inferior de la pantalla. Estas condiciones funcionan de la misma forma que las
condiciones de seleccion de limites. Consulte "Identificar los limites de las piezas de correo" (page 16) para obtener
detalles sobre la creacion y combinacion de condiciones.

Las marcas selectivas condicionales siempre son evaluadas en cada pagina de su trabajo. Sin embargo, dependiendo
l__ de la funcion que controlen, pueden aparecer en una sola pagina, una sola pieza de correo o todo el trabajo. Esto esta
— establecido en el archivo de configuracion. Consulte la documentacion de la Dobladora e Insertadora de Papel para
obtener mas informacion sobre como deben aparecer estas marcas selectivas.

Las opciones disponibles, asi como su estado predeterminado y capacidad para ser cambiadas varian segun el
'8 hardware y la descripcion de cada una es proporcionada por el fabricante (consulte su documentacion de hardware
para saber qué opciones estan disponibles para usted).

Todas las marcas deben configurarse en cualquiera de las opciones antes de poder continuar hasta la Ultima seccion
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Mover las marcas de lectura

En la ventana Vista previa, se puede cambiar la ubicacion de las marcas de lectura definida en la
configuracion de hardware. La configuracion define no sdlo los limites de tamafio de las marcas de
lectura, sino también el area donde su dobladora e insertadora de papel puede leer las marcas de
lectura. Esta drea se mostrara como un drea rosada resaltada de su pagina.

Para mover las marcas de lectura, simplemente haga clic en ellas y mantenga presionado el boton
del mouse, luego muévalas a un nuevo punto de la pagina. Se pueden mover las marcas de lectura
a cualquier lugar de la pagina, pero desde luego si las mueve fuera del area resaltada, es posible
que su dobladora e insertadora de papel no pueda leerlas.

Aunque las dobladoras e insertadoras de papel generalmente tienen un margen de error y es
posible que puedan leer marcas de lectura ubicadas parcialmente fuera del area de lectura, se
recomienda vehementemente mantener las marcas de lectura dentro de esta drea para garantizar
que su documento se procese correctamente y con el minimo de errores.

Informacion de proyecto

I '/~ Una animacion paso por paso de esta seccion esta disponible en linea en http://www.ppenvelopenow.com/support/

Impresora asignada

Haga clic en la lista desplegable y seleccione la impresora donde se imprimira el proyecto. Las impresoras de esta lista son las
gue estan instaladas en su sistema. PlanetPress EnvelopeNOW utilizara la configuracion del controlador incluida en el archivo
de trabajo, si esta disponible o si utiliza la configuracién predeterminada de la impresora.

Nombre

Especifique el nombre que desea para su proyecto. Este nombre aparecera cuando necesite seleccionar un proyecto, por
ejemplo, cuando modifique un proyecto existente o imprima un trabajo. Siempre es conveniente asignar a su proyecto un
nombre que reconozca inmediatamente, como "Regular Invoice Run on DI350".

. Siva a modificar un proyecto existente y cambia su nombre, PlanetPress EnvelopeNOW creara una copia de su
proyecto con las modificaciones que realizé mientras mantenia la copia original intacta.

Descripcion

Estas notas le ayudaran a detallar la informacion de proyecto. PlanetPress EnvelopeNOW genera automaticamente cierta
informacién, como la configuracion de hardware utilizada, la ubicacion del archivo capturado, las definiciones de limites y la
configuracion del modo Duplex. Usted puede editar estas notas como crea que se ajusten mejor. Las notas apareceran para
describir el trabajo cuando imprima un trabajo desde la pantalla de inicio.

Haga clic en Restablecer descripcion si desea volver a crear la descripcion original desde su informacién de proyecto.

Finalizar

Haga clic en Vista previa si desea visualizar previamente como se vera la impresion. Esto crea un PDF temporal de un
maximo de 50 paginas, con las marcas de lectura y todas las demas configuraciones del proyecto.
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Haga clic en Informacion para abrir una Hoja de Configuracién de Hardware que incluya todos los detalles del proyecto.
Esta pagina puede utilizarse para configurar la dobladora e insertadora de papel y puede imprimirse desde su explorador de
Internet cuando se abra.

Haga clic en el botén Guardar para guardar y cerrar el proyecto cuando haya terminado.

Para facilitar su uso, PlanetPress EnvelopeNOW siempre guarda sus proyectos en la misma ubicacion, que no puede
ser modificada.
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. Modificar un proyecto existente

Para modificar un proyecto existente:

o Haga clic en el boton Modificar proyecto de la Pantalla de Inicio.

o Enla pantalla Seleccién de proyecto, haga clic en el proyecto que desea modificar

o Haga clic en el botdn Abrir proyecto.
Cuando el proyecto esté abierto, aparecera la misma ventana que la ventana de Crear proyecto.
Sin embargo, puede hacer clic en cualquiera de las fichas del lado izquierdo en el orden que prefiera para hacer los
cambios necesarios.

« Una vez que ha terminado con las modificaciones, vaya a la ficha Guardar y haga clic en Guardar.

Para crear una copia de un proyecto existente
Puede crear facilmente un nuevo proyecto sobre la base de uno existente abriendo un proyecto existente.

Abra su proyecto existente.

Si es necesario, haga cambios en el proyecto.
Vaya a la ficha Guardar.

Cambie el nombre del proyecto.

Haga clic en Guardar.

Se creara un nuevo proyecto con el nuevo nombre que incluird las modificaciones hechas al proyecto original (si hizo algin
cambio).

©2010© Objectif Lune Inc -23- PLANETPRESS. A

(4



©2010© Objectif Lune Inc -24- PLANETPRESS. NOw [ E N



Imprimir su trabajo

. Imprimir su trabajo

Elija su archivo de entrada

Haga clic en el cuadro Seleccionar un archivo de trabajo que mostrara un menu desplegable con todas las impresoras
instaladas en su sistema asi como la opcién Examinar....

o Examinar...: Si sumuestra de archivo de trabajo es un archivo PDF local de su computadora, haga clic en Examinar...
y luego desplacese a la ubicacion del archivo PDF de su computadora.

o Cualquier impresora: Si sumuestra viene directamente de una aplicacién, comience imprimiendo el trabajo desde
su aplicacién seleccionado la impresora PlanetPress EnvelopeNOW que fue creada durante la instalacion y luego
seleccione la impresora desde el menu desplegable del archivo de muestra.

- Con la opcion Examinar..., usted también puede seleccionar muiltiples archivos PDF presionando la tecla CTRL
“»  mientras hace clic o puede utilizar la tecla SHIFT y hacer clic para seleccionar una linea de archivos. Cuando usted
selecciona multiples archivos, se combinan todos juntos y se consideran un solo trabajo.

Elija el archivo de Proyecto.

Haga clic en el cuadro Elegir un proyecto para abrir un menu desplegable con todos los proyectos guardados en su maquina.
Seleccione el proyecto que desea utilizar haciendo clic en él. Si no aparece ningln proyecto aqui, asegUrese de crear uno
primero (consulte "Crear un nuevo proyecto" (page 15))

Seleccione una impresora de salida

La impresora predeterminada del proyecto debe estar ya seleccionada, pero usted puede hacer clic en el cuadro de
Impresora Asignada para abrir un meni desplegable que muestra todas las impresoras instaladas en su sistema (incluyendo
las impresoras de red y las compartidas).

También aparece una impresora especial, Produce PDF. Esta impresora no tendra salida a una impresora, sino que creara un
archivo PDF en su computadora. Cuando haga clic en Imprimir, se abrira un cuadro de didlogo preguntandole donde desea
guardar este PDF y qué nombre desea usar. Haga clic en OK una vez que haya escogido el nombre y la ubicacion para crear el
archivo PDF.

El proyecto utilizara la configuracion de impresora de su archivo de trabajo para enviarlo a la impresora. Si desea
cambiar la configuracion del controlador o si el archivo de trabajo no contiene la configuracion del controlador, haga
clic en el botén Propiedades...

- Cuando utilice la impresora Produce PDF, el PDF de salida contendra informacién sobre los tipos de papel y los limites
5 dela pieza de correo en forma de metadatos incrustados. Estos metadatos son compatibles con nuestro software
Herramientas de flujo de trabajo de PlanetPress Suite.
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Haga clic en Imprimir.

Al hacer clicen Imprimir, su trabajo sera enviado a la impresora y se cerrara esta ventana.

Imprimir su trabajo
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L. Configuracion

Pantalla de Preferencias

Para acceder a la pantalla de preferencias, haga clic en el boton @ de la pantalla de inicio.

General
La ficha general tiene dos secciones diferentes
Configuracion de usuario

Aqui puede cambiar el idioma de la aplicacion y también configurar si desea que sus menus desplegables se desplieguen
automaticamente en la aplicacion.

Haga clic en Idioma de aplicacion para abrir una lista desplegable de idiomas del software disponibles. Haga clic en el idioma
deseado para seleccionarlo.

l '/ Elnuevo idioma sdlo se aplicara cuando se reinicie la aplicacion.

Para habilitar o deshabilitar el despliegue automatico, haga clic en el selector o arrastre el cuadro pequefio de izquierda a
derecha para habilitar y viceversa para deshabilitar.

Automatizacion

Usted puede elegir si desea que la automatizacion se inicie cuando enciende su computadora o no desde esta seccion. Haga
clicen el selector o arrastre el cuadro pequeo para habilitar o deshabilitar la automatizacién en el inicio.

Ademas, puede activar la automatizacién y abrir la pantalla de configuracion de automatizacion haciendo clic en el botdn
Programador.

Para obtener mas informacion, consulte "Pantalla de configuracién de automatizacién" (page 30)

Hardware

Esta seccion enumera todos los archivos de configuracion de hardware instalados en su sistema. Haga clic en la marca de
verificacién situada al lado de cualquier configuracion para seleccionarla o no seleccionarla.

Para obtener mas informacion, consulte "Configuraciones del hardware" (page 28)

Acerca de

Esta pantalla muestra informacion sobre el software, asi como el estado de su activacidn. En Area de versidn se muestra la
version actual del software. El nimero de serie también se muestra junto con su estado de activacion.

Si el software no esta activado, usted puede activarlo desde esta ventana. Haga clic en el boton Activacion... Para obtener
mas informacion, consulte "Periodo de evaluacion" (page 11).
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Configuraciones del hardware

Cada dobladora e insertadora de papel que sea compatible con PlanetPress EnvelopeNOW viene con un archivo de
configuracién de hardware (hcf) que contiene todas sus funciones y opciones. Cada archivo de configuracién también contiene
las limitaciones conocidas de la insertadora, como el area de marcas de lectura (donde la insertadora puede leer las marcas
de lectura).

PlanetPress EnvelopeNOW viene con un paquete que contiene una cantidad de archivos de configuracién de hardware para
una cantidad de dobladoras e insertadoras de papel. Cada nueva version puede agregar nuevas configuraciones para
dobladoras e insertadoras de papel. Si su dobladora e insertadora de papel no se encuentra en la lista, es posible que no se
haya creado ningun archivo de configuracion para ella.

Los archivos de configuracion de hardware son creados y mantenidos por los fabricantes de dobladoras e
- insertadoras de papel y no pueden ser modificados por Objectif Lune Inc. ni por usted, el usuario. Si el archivo de
“»_ configuracion contiene un error, comuniquese con el fabricante para avisarle. De igual manera, si el fabricante no
proporciona archivos de configuracién mediante su sitio web, usted puede solicitarselos poniéndose en contacto
directamente con el fabricante.

Agregar un nuevo archivo de configuracion
Para agregar un archivo de configuracion de hardware proporcionado por el fabricante del hardware:

« Haga clicen Importar.

o Examine la ubicacion donde guardé el archivo .HCF.
« Haga clic en el archivo HCF.

e Haga clic en Abrir.

Una vez que se haya importado el HCF, todas las configuraciones de ese HCF seran incluidas en la lista de configuraciones
disponibles.

Activar y deshabilitar archivos de configuracion

Usted puede mostrar si una configuracion de hardware especifica aparece en la lista desplegable de configuracion de
hardware de la ventana de Configuraciones Generales de las pantallas de creacién y modificacién del proyecto.

Para mostrar u ocultar una configuraciéon de hardware:

1. Desde cualquier ventana, haga clic en el icono (Preferencias) (@).

2. Vaya a laficha Hardware.

3. Lalista esta dividida primero por nombre de dobladora e insertadora de papel y luego por tipo de configuracién,
definida por el fabricante.

4. Ubique la configuracion especifica que desea mostrar u ocultar. Una marca de verificacion al lado del nombre significa
que aparecera en la lista desplegable de configuracion de hardware. Si no hay ninguna marca de verificacion, significa
que estara oculta.

5. Puede hacer clic en "Seleccionar todo" para marcar todas las configuraciones o "Seleccionar ninguno"para
eliminar todas las marcas de verificacion.

6. Haga clic en Aplicar para guardar sus cambios.

l '/ Los cambios en esta lista solo apareceran la proxima vez que cree o modifique un proyecto. Si ya tiene un proyecto
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l ;- abierto, el cambio aparecera la proxima vez que lo abra o lo cree.
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ZQué es automatizacion?

PlanetPress EnvelopeNOW puede establecerse para ejecutar en modo automatizado, que ofrece la capacidad de procesar
automaticamente sus trabajos conforme llegan, usuario sin intervencion.

Nota: el modo automatizado requiere iniciar sesion en Windows y se ejecutara como una aplicacion, no como un
servicio. Si desea ejecutar PlanetPress EnvelopeNOW en modo automatizado cuando la computadora se inicie,
debera configurar un inicio de sesion automatico en Windows y configurar PlanetPress EnvelopeNOW para iniciar con
Windows en modo automatizado mediante la ventana de opciones.

L 8
g
o

Mientras esté en modo automatizado, PlanetPress EnvelopeNOW leera una fuente entrante para los trabajos entrantes,
vinculara el trabajo con un proyecto definido y lo enviara a un destino de salida especifico.

Para configurar PlanetPress EnvelopeNOWpara ejecutarse en modo automatizado, haga clic en el icono Preferencias (@)
desde la Pantalla de Inicio, haga clic en la ficha General y coloque una marca de verificacién en la opcion Abrir en inicio de
sistema.

Cuando la automatizacion capture un trabajo de una cola de impresién o un PDF de una carpeta, el trabajo o el PDF seran
eliminados. Esto asegura que todos los trabajos se ejecuten sélo una vez.

- Todos los trabajos entrantes son procesados paralelamente (también conocido como "multi-threading"). El nimero
“s_ de subprocesos paralelos utilizados depende del nimero de procesadores presentes en la computadora (un
subproceso por procesador).

Pantalla de configuracion de automatizacion

Para acceder a la pantalla de configuracion de automatizacion:

* Desde PlanetPress EnvelopeNOW: Haga clic en el botdn Preferencias (@), luego haga clic en el boton
Programador.

o Desde el icono de bandeja de automatizacion (cuando se ejecuta): Haga clic derecho en el icono de bandeja y haga clic
en Establecer procesos de automatizacion.
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Para iniciar y detener la automatizacion:

Desde la pantalla de configuracién de la automatizacidn, utilice el control deslizante Inicio/Fin para iniciar y detener el
procesamiento de automatizacion.

Cuando detenga la automatizacion desde la pantalla de configuracion de automatizacion o el icono de bandeja de
automatizacion, todos los trabajos automatizados dejaran de procesarse. Si hay trabajos automatizados siendo

!\ procesados en el momento, aparecera una ventana de advertencia indicando que seran cancelados. Haga clic en Si
para detener estos trabajos, Cancelar para permitir que estos trabajos continiien y modo de automatizacion para
permanecer activo.

Para pausar y reanudar automatizacion:

Desde la pantalla de configuracion de automatizacion, utilice el control deslizante Pausa/Reanudar para pausar y reanudar la
automatizacion. Cuando pause trabajos automatizados, éstos permaneceran en el bifer y se reanudaran tan pronto como se
reanude la automatizacion.

Para agregar un nuevo trabajo automatizado:

1. Desde la pantalla de configuracion de automatizacion, haga clic en el botdn + al lado de la lista de Trabajos
Automatizados. Se agregara una nueva linea a la lista de Trabajos Automatizados.
2. Hagaclicen la lista desplegable de Fuente de Trabajo y elija Examinar... o una cola de impresion.

o Sielige Examinar..., aparecera un cuadro de didlogo Examinar para indicar la carpeta donde desea capturar sus
trabajos en PDF.

« Sielige una impresora, cualquier trabajo impreso en ella sera capturado. Consulte "Seleccione un archivo de
configuracién y un documento de muestra" (page 16) para obtener informacion y limitaciones en la captura de
una cola de impresion.

3. Haga clic enla lista desplegable de Proyecto y elija el proyecto que desea utilizar para todos los trabajos entrantes.
4. Haga clic en el botén Guardar.

Puede agregar tantos trabajos automatizados como desee.

@& Los trabajos automatizados se ejecutaran simultaneamente. El nimero de trabajos que se ejecutan al mismo tiempo
== depende de sucomputadora y es igual al nimero de procesadores (o core) disponibles en la CPU.

Limitaciones de automatizacion
Supervision de carpetas

Cuando elige una carpeta con Examinar... en la pantalla de Trabajos Automatizados, la automatizacion dePlanetPress
EnvelopeNOW vigilara esta carpeta y capturara cualquier archivo enviado a esta carpeta. Sin embargo, existen algunas
limitaciones:

o Sdlo los archivos PDF pueden ser compatibles con los trabajos automatizados.

o No se efecttia ninguna validacion en la carpeta para capturar sélo los archivos PDF - cualquier archivo colocado en esta
carpeta sera capturado.

¢ Solo las carpetas locales no compartidas pueden ser monitorizadas. Las carpetas en red y las carpetas compartidas no
seran monitorizadas.

o Las subcarpetas no son monitorizadas.
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Asegurese de que ninguin otro software o proceso esta intentando capturar los archivos en la misma carpeta que
PlanetPress EnvelopeNOW. Por ejemplo, no intente configurar un proceso en la herramienta de flujo de trabajo
PlanetPress para capturar desde la misma carpeta. Esto causara comportamientos inesperados e indeseados.

Captura de cola de impresion

Cuando elija un nombre de impresora en la pantalla de Trabajos Automatizados, la automatizacion dePlanetPress
EnvelopeNOW capturara cualquier trabajo enviado a esta impresora desde cualquier aplicacion. Sin embargo, existen algunas
limitaciones:

 Estan presentes las mismas limitaciones que las de capturar un archivo de muestra para crear un proyecto o imprimir
un trabajo. Consulte "Seleccione un archivo de configuracion y un documento de muestra" (page 16) para estas
limitaciones.

o Sdlo se puede capturar desde las impresoras instaladas localmente en la computadora.

o Lasimpresoras compartidas no seran capturadas.

Por estas razones, sugerimos con insistencia utilizar la impresora EnvelopeNOW, que fue instalada al mismo tiempo que
PlanetPress EnvelopeNOW, para capturar sus trabajos.

Control de errores

Si por alguna razoén ocurre un error durante el procesamiento, el archivo que causo el error sera enviado directamente a una
carpeta de errores ubicada en su computadora en My Document / PlanetPress EnvielopeNOW / Error. El archivo PDF puede
ser procesado nuevamente colocandolo en una carpeta monitorizada o utilizando la opcion Imprimir Trabajo desde la Pantalla
de Inicio de PlanetPress EnvelopeNOW .

El icono de bandeja

Cuando PlanetPress EnvelopeNOW esté ejecutandose en modo de automatizacién, un icono de bandeja se hara visible en
Bandeja del Sistema de Windows, en el lado derecho inferior de la pantalla de su computadora. Este icono le da la capacidad
de controlar lo que ocurre con la automatizacion.

A continuacion se presentan los elementos del menu y sus funciones:

« Iniciar y detener : inicia o detiene todos los procesos.

o Pausar y reiniciar procesamiento: establece una pausa o reinicia todas las tareas que se estan procesando en
ese momento.

« Definir procesos de automatizacion : abre la ventana de configuracion de la automatizacion.

« Salir de la aplicacion: detiene todos los procesos y sale de la automatizacion.

Opciones de linea de comando

Utilizar las opciones de linea de comando es un proceso técnico que requiere de un conocimiento mas avanzado para

N
ey
== ser utilizado adecuadamente. iIgnore esta seccidn si no necesita utilizar las opciones de linea de comando!

PlanetPress EnvelopeNOW tiene la capacidad de abrirse directamente desde una linea de comando sin mostrar una ventana ni
requerir ninguna entrada de usuario . Esto le permite ejecutar un trabajo mediante un proceso desde una aplicacion externa,
en un archivo por lotes o desde el mend Ejecutar.
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Ubicacion
El ejecutable para utilizar las opciones de linea de comando es EnvNow.exe , ubicado en los archivos de programa.

o En Windows XP, Vista y 7 de 32 bits, este archivo es C:\Program Files\PlanetPress EnvelopeNOW\Bin\EnvNow.exe
o En Windows Vista/7, este archivo es C:\Program Files (x86)\PlanetPress EnvelopeNOW\Bin\EnvNow.exe

Uso:
EnvNow.exe [options] projectname inputfilename [output]

o [options] son los parametros opcionales para utilizar (consulte la seccién a continuacion)

o projectname es el nombre del archivo de proyecto que se utilizara. Si el nombre de su proyecto contiene espacios,
enciérrelo en comillas dobles.

« inputfilename es el nombre del archivo de entrada que se procesara en el proyecto. Este archivo debe ser un
archivo PDF valido.

o [output] es el tipo de salida opcional. De forma predeterminada, la salida sera hacia la impresora predeterminada
especificada en el proceso.

= Si su proyecto fue configurado utilizando la impresora Produce PDF, se mostrara una ventana donde le preguntaran
5 donde desea guardar el archivo y la automatizacion se detendra hasta que se cierre este cuadro de didlogo. Si desea
crear un PDF, utilice la opcion -output en su lugar.

Opciones:
Se pueden utilizar las siguientes opciones:

o -loglevel <level> : nivel de registro desde 1 (cantidad de palabras minima) hasta 4 (cantidad de palabras maxima)
1. Sdlo errores
2. Erroresy advertencia
3. Errores, advertencias y mensajes informativos (predeterminados)
4. Todo (Util para depuracion)
« -logprefixes : mensajes de registro de prefijo con una cadena que indica su severidad.
o -meta <filename> : nombre de archivo de un archivo de metadatos que se adjuntara al archivo de entrada.

Tipos de salida de datos:

o -output <outputname> : se imprime el archivo de trabajo con un PDF utilizando la ruta outputname y el nombre
del archivo.

« -print <printername> : se imprime el trabajo con el nombre de impresora especificado. Si el nombre de su
impresora contiene espacios, enciérrelo en comillas dobles.

Ejemplos:

EnvNow.exe -loglevel 4 MyProject "C:\Data\Input\JobFile.pdf" -output "C:\Data\Output\MyProject-
Output.pdf"

Esto utilizara el archivo JobFile.pdf, lo ejecutara mediante el proyecto MyProjecty generara un PDF llamado MyProject-
Output.pdf. Se obtiene como resultado (o se muestra en la ventana de linea de comando) un registro muy detallado.

EnvNow.exe "My Second Project” "C:\Data\Input\JobFile.pdf" -print "Lexmark Optra T612 PS"
JobFile.pdf se ejecuta mediante My Second Projecty se imprime con una impresora local llamada Lexmark Optra T612 PS.
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EnvNow.exe "My Project" "C:\livejob.pdf"
livejob. pdf se ejecuta medianteMy Projecty se envia a la impresora de salida configurada dentro del archivo del proyecto.
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Solucién de problemas

L. Solucién de problemas

Preguntas freCUBNt S, . 36
Preguntas frecuentes
Esta pagina enumera algunas de las preguntas hechas con mas frecuencia por los usuarios de PlanetPress EnvelopeNOW.
Problema Posible(s) Solucion(es)
Cuando selecciono una impresora  Asegurese de que:
para capturar un trabajo, no ocurre « La cola de impresién que ha elegido esta en pausa.
nada. « Existe por lo menos un trabajo en espera en la cola de impresion.
Asegurese de que sus marcas de lectura estén dentro del area de marcas de
Mi dobladora e insertadora de papel lectura (resaltada en rojo claro) y de que se haya seleccionado la Dobladora e
no reconoce las marcas de lectura.  Insertadora de Papel apropiada en la pantalla de seleccion de configuracion de
hardware.
Esto es normal en algunas Dobladoras e Insertadoras de Papel y esta
) . L determinado por la configuracién del hardware. Si el orden de la pagina esta
El orden del trabajo de impresion ) . o ) - -,
;. . invertido, significa que el fabricante indica que debe estarlo. Esto tambien
esta invertido. . L . . .
significa que nunca debe imprimir su trabajo en un orden invertido desde su
aplicacion cuando vaya a ser utilizado en PlanetPress EnvelopeNOW.
. - Esto es normal. Las marcas de lectura no son de ninguna manera estandar, cada
Mi lector de codigo de barras no . : . . -
. Dobladora e Insertadora de Papel tiene sus propias especificaciones y el Codigo
puede leer el codigo de barras del . . . .
o . 39 utilizado por las dobladoras e insertadoras de papel no sigue los estandares
Cddigo 39 impreso. . . . ‘e
establecidos por las especificaciones de cddigo de barras.
La Pantalla de Vista Previa, asi como la vista previa del mismo PDF que se puede
. visualizar desde la pantalla de Informacion del Proyecto, puede ser ligeramente
Las Marcas de Lectura no se ven bien . .
en la pantalla de vista previa diferente de lo que se espera ver, pero debe ser correctamente interpretada por
P P ’ su Dobladora e Insertadora de Papel. Intente una prueba con unas cuantas
piezas de correo para confirmar.
La mayoria de impresoras seran mas lentas en modo Duplex, puesto que la hoja
S , tiene que imprimirse, voltearse e imprimirse nuevamente en el dorso. Esto es
Si imprimo en modo Duplex o coloco ) C .
normal, excepto en las impresoras de alta prestacion que tienen dos cabezales
las Marcas de Lectura en el dorso, la : ., .
. . . de impresion. Para trabajos de una cara con marcas de lectura en el dorso, lo
impresion es mucho mas lenta. } . ) .
mismo aplica, puesto que PlanetPress EnvelopeNOW tiene que crear un trabajo
duplex para colocar las marcas de lectura.
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L Contacto

Mientras se desarrolla Objectif Lune PlanetPress EnvelopeNOW, nuestro distribuidor de software ofrecera soporte de primer
nivel. Para obtener soporte, pdngase en contacto con el distribuidor al que compro el software originalmente (por lo general,
la compafiia que le vendié la Dobladora e Insertadora de Papel utilizada por PlanetPress EnvelopeNOW).

Nétese que si ofrecemos soporte técnico directo, pero se carga por cada llamada. Para obtener mas informacion, revise la
siguiente pagina:
http: //www.ppenvelopenow.com/support/
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L_Glosario

archivo de configuracion

Un archivo del formato HCF que describe, en
lenguaje técnico, las caracteristicas y
funciones con las que su hardware de
procesamiento posterior es compatible. Un
archivo de configuracidn no sélo contiene las
caracteristicas disponibles en su hardware,
sino también los valores predeterminados
definidos para un tipo de trabajo especifico.
Sdlo se puede asignar un archivo de
configuracion a un Archivo de Proyecto.

archivo de proyecto

Un Archivo de Proyecto de PlanetPress
EnvelopeNOW que contiene un conjunto de
configuraciones disenadas para producir un
tipo de resultados especifico cuando se
procesa un trabajo entrante. Cada archivo de
proyecto esta vinculado a un archivo de
configuracion especifico y a parametros
definidos por el usuario. Los Archivos de
Proyecto son reutilizables, pero sélo en el
caso de los tipos de trabajo idénticos que
requieren las mismas marcas de lecturay
utilizan las mismas condiciones en la pagina.

archivo de trabajo

Un documento de paginas multiples utilizado
como entrada para un trabajo o como
muestra para crear un nuevo archivo de
proyecto. Se captura un archivo de trabajo
desde una cola de impresidn o se abre desde
una carpeta local como archivo PostScript o
PDF.

dobladora e insertadora de papel

Hardware de finalizacion y procesamiento
posterior como dobladoras, insertadoras y
envolvedoras. Este es el destinatario deseado
para cualquier resultado generado por
PlanetPress EnvelopeNOW. Notese que
PlanetPress EnvelopeNOW esta destinada a

Dobladoras e Insertadoras de Papel (de
escritorio) mas pequefias.

documento

Una coleccidn de una o mas hojas impresas
juntas y destinadas a un solo destinatario.
Una carta promocional enviada a John Doe es
considerado como un solo documento.

limite

La separacion fisica entre piezas de correo.
Cuando existe un limite, significa que termina
una pieza de correo y comienza una nueva.

marca de lectura

Una serie de marcas legibles por maquinay
que contienen informacion que puede ser
leida e interpretada automaticamente por las
dobladoras e insertadoras de papel. Las
marcas de lectura generalmente se
encuentran en el borde de algunas o todas las
paginas y pueden tener muchas formas,
dependiendo del hardware. PlanetPress
EnvelopeNow actualmente es compatible con
OMR vy los cddigos de barra del Cédigo 39. El
archivo de configuracién define qué marcas
de lectura son compatibles con la dobladora e
insertadora de papel.

pagina

Un lado de una hoja de papel. Una hoja
duplex (impresa a doble cara) es de dos
paginas.

pieza de correo

Una coleccidén de uno o mas documentos
destinados a un solo destinatario; en otras
palabras, el contenido de un solo sobre. Una
carta promocional y una factura enviadas a
John Doe constituyen una pieza de correo. Se
asume que cada documento de una pieza de
correo siempre comienza con la pagina
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frontal de una hoja, sin importar si estos
documentos estan impresos en ambas caras o
no.

trabajo
Una coleccidn de una o mas piezas de correo
gue seran procesadas con un solo permiso.
No es necesario que las piezas de correo del
mismo trabajo tengan el mismo ndmero de
documentos u hojas.
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